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আশুগঞ্জ পাওয়ার স্টেশন স্ট াম্পানী ল িঃ 

আশুগঞ্জ, ব্রাহ্মনবালিয়া। 

১.  সির্ে ও সির্ে 

 

সির্ে: 

** দদজর্র িব টবৃহৎ ও আদর্ ট সবদ্যুৎ উৎপাদে িংস্থারুজপ আত্মপ্রকাজর্র িাধ্যজি িরকাজরর ঘজর ঘজর সবদ্যুৎ দপ ৌঁজে দদোর অঙ্গীকার বাস্তবােজে অগ্রণী ভুসিকা পালে। 

 

সির্ে: 

** অবকাঠাজিা ও িম্পদ-এর সুষ্ঠু ও ফলপ্রসূ ব্যবহাজরর িাধ্যজি ধারাবাসহক সবদ্যুৎ উৎপাদে ক্ষিতা বৃসি এবং গুণগতিাে ও দক্ষতাে ক্রিাগত উৎকর্ টতা অেটজের িাধ্যজি ক্রিবধ টিাে সবদ্যুৎ চাসহদা 

পূরণ কজর দদজর্র িমৃসিজত অিািান্য অবদাে রাখা।   
 

 

২. প্রসতশ্রুত দিবািমূহঃ 

 

২.১) োগসরক দিবাঃ 

 

ক্রলি  নs স্টেবার নাি স্টেবা প্রদান পদ্ধলি 
প্রয়য়াজনীয়  াগজপত্র এবং 

প্রালিস্থান 

স্টেবামূল্য এবং 

পলরয়শাধ পদ্ধলি  

(যলদ থায় ) 

স্টেবা প্রদায়নর 

েিয়েীিা 

দাসেত্বপ্রাপ্ত কি টকতটা  

(পদসব, দফাে েম্বর ও ইজিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১) 
দদলন  লবদ্যুৎ উৎপাদন েংক্রান্ত 

িথ্য  

সেেস্ব ওজেবিাইর্ 

www.apscl.gov.bd 
প্রয়যাজু নয় সবোমূজে তাৎক্ষসণক 

লনব বাহী প্রয় ৌশ ী (দক্ষিা) 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৬৮৬. স্টিাবািঃ 

০১৭২৯৯২৬৭৯৫ 

ইয়িই িঃ xenefficiency@apscl.org.bd 

২) 
আশুগঞ্জ পাওোর প্লান্ট দেসেং 

দিন্টাজর প্রসর্ক্ষণ  

ক. প্রসর্ক্ষণ কি টর্ালাে 

অংর্গ্রহণ  

খ. প্লুান্ট পসরদর্ টে 

গ. সবসিন্ন যন্ত্রপাসত 

ব্যবহাজরর িাধ্যজি হাজত 

কলজি সর্ক্ষা প্রদাে। 

ক. প্রসতষ্ঠাে প্রধাে কর্তটক 

এসপএিসিএল এর 

ব্যবস্থাপো পসরচালক 

বরাবর আজবদে 

খ. প্রসর্ক্ষণার্থীজদর োজির 

তাসলকা 

সবোমূজে ১০ কায টসদবি 

লনব বাহী প্রয় ৌশ ী (এইচআরলি) 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৬৫৫ স্টিাবািঃ 

০১৭৯৮৯২২৭৫৫ 

ইয়িই িঃ xenhrd@apscl.org.bd  

৩) 

 

এসপএিসিএল এর অসফিাি ট ক্লাব 

ব্যবহার 

 

ক. সবজে, েন্মসদেিহ োো 

অনুষ্ঠাজে ব্যবহার 

খ. সবসিন্ন সদবি উদযাপে 

ক. ক্লাব িিাপসত বরাবর 

আজবদে 

খ. অংর্গ্রহণকারীজদর 

োজির তাসলকা 

২৫,০০০/- (প্রসত 

অনুষ্ঠাজের েন্য) 

েগদ/দপ-অর্ টার 

১০ (দশ) 

 ায বলদবে 

লনব বাহী প্রয় ৌশ ী (লেলি ) 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৬৬২ স্টিাবািঃ 

০১৭৩০০২৬৭৪৮ 

ইয়িই িঃ xencivil@apscl.org.bd  

৪) এসপএিসিএল দেটি দক্রে ব্যবহার িরািসর 

এসপএিসিএল এর 

ব্যবস্থাপো পসরচালক 

বরাবর আজবদে। 

৫০,০০০ (০২ ঘন্টার 

কি) ২৪,০০০ (০২ 

ঘন্টার দবসর্ ও ঘন্টা 

প্রসত)  

েগদ/দপ-অর্ টার 

১০ (দশ) 

 ায বলদবে 

িত্ত্বাবধায়  প্রয় ৌশ ী (যালি  েংরক্ষন) 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৬৩৩ স্টিাবািঃ 

০১৭৩০০২৬৭৩৯ 

ইয়িই িঃ se_mech@apscl.org.bd 

mailto:xenefficiency@apscl.org.bd
mailto:xenhrd@apscl.com
mailto:xencivil@apscl.com
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২.২) প্রাসতষ্ঠাসেক দিবাঃ 

ক্রলি  

নs 
স্টেবার নাি স্টেবা প্রদান পদ্ধলি 

প্রয়য়াজনীয়  াগজপত্র 

এবং প্রালিস্থান 

স্টেবামূল্য এবং 

পলরয়শাধ পদ্ধলি 

(যলদ থায় ) 

স্টেবা প্রদায়নর 

েিয়েীিা 
দাসেত্বপ্রাপ্ত কি টকতটা (পদসব, দফাে েম্বর ও ইজিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১) 
এনএ লিলে এর চালহদা অনুযায়ী 

লবদ্যুৎ উৎপাদন 
োতীে গ্রীজর্র িাধ্যজি 

EPC  র্তব  

েরবরাহকৃি 

Operatinal 

ম্যানুয়য়  

PPA অনুযায়ী 

েংলিষ্ট ব্াং  

লহোয়বর িাধ্যয়ি 

PPA অনুযায়ী 

৫০ দিঃওঃ ও ২২৫ দিঃওঃ সিসিসপসপ 

প্রধাে প্রজক র্লী (পওি) 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৩৮০  

স্টিাবািঃ ০১৭১১৪২৫৪৬০ 

ইজিইল ce_onm@apscl.org.bd  
৪০০ দিঃওঃ সিসিসপসপ ইষ্ট 

প্রকল্প পসরচালক 

দর্সলজফােঃ ৮৮০২৩৩৪৪৩১৭২১ 

দিাবাইলঃ ০১৭২২-১৮১১৩৫ 

ই-দিইলঃ pd400east@apscl.org.bd 

সিসিসপসপ (িাউর্থ ও ের্থ ট) 

প্রধাে প্রজক র্লী (এিইউ) 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১০৮৮ স্টিাবািঃ ০১৯১৩০২৯৮৫৯ 

ইজিইল ce_ns@apscl.org.bd  

২) বলহিঃ েংস্থার লব  পলরয়শাধ দপ অর্ টার/ব্যাংক দচক 

বলহিঃ েংস্থা  র্তব  

স্টপ্রলরি লব  এবং 

েংলিষ্ট দির/লবিাগীয় 

প্রধান  র্তব  প্রিুয়ন 

েংলিষ্ট ব্াং  

লহোয়বর িাধ্যয়ি 
চুসি অনুযােী  

উপ-িহাব্বস্থাপ  (অথ ব ও লহোব) 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৬৬০ স্টিাবািঃ ০১৭১১১৬১৭২৩ 

ইয়িই িঃ dgmfin@apscl.org.bd  

৩) 

িিনা য়, লবলপলিলব, পাওয়ার স্টে  

এবং অন্যান্য েংস্থায় এিওলি ও 

যালচি িথ্যালদ স্টপ্ররণ 

ই-স্টিই / 

পত্র স্টযাগায়যাগ 

েংলিষ্ট েংস্থা  র্তব  

েরবরাহকৃি  রম্যাে 
সবোমূজে 

প্রলি িায়ের ২৫ 

িালরয়ের িয়ধ্য 

লনব বাহী প্রয় ৌশ ী (দক্ষিা) 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৬৮৬ স্টিাবািঃ ০১৭২২৪১৬৫০৯ 

ইয়িই িঃ xenefficiency@apscl.org.bd  

৪) 
লরলেি এন্ড ইন্সয়প শন (আর এন্ড 

আই) 

 

সলসখত 

ক) কিাসি টোল 

ইেিজেি। 

খ) িংসিষ্ট সবিাগ 

কর্তটক গুেগত িাে 

িেদ।  

গ) িালািাল িরবরাহ 

চালাে। 

ঘ) পসরদর্ টে সরজপার্ ট 

সবোমূজে 

১) দলাকাল ০৫ 

(পাচঁ)  ায বলদবে। 

২) ববজদসর্ক ১০ 

(দর্)  ায বলদবে। 

৫০জিঃওঃ গ্যাি ইসঞ্জে , ২২৫ দিঃ ওঃ সিসিসপসপ 

ওঃ ৪০০ দিঃওঃ সিসিসপসপ স্টোরিঃ 

ব্বস্থাপ  (িান্ডার) 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৬৪৯ স্টিাবািঃ ০১৭১৫২০২৯৭৫ 

ই-স্টিই িঃ mgrstores@apscl.org.bd 

নতুন স্টোর (ের্থ ট অুান্ড িাউর্থ) 

লনব বাহী প্রয় ৌশ ী (িান্ডার) 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৪১৩৪ স্টিাবািঃ ০১৯১৬৩৪৯৩৯০ 

ই-স্টিই িঃ 

xenws450north@apscl.org.bd 

mailto:ce_onm@apscl.com
mailto:ce_ns@apscl.com
mailto:dgmfin@apscl.com
mailto:xenefficiency@apscl.com


সিটিজেন্স চার্ টার   ওজেবিাইজর্ প্রদর্ টজের েন্য 

Page 3 of 10 
 

ক্রলি  

নs 
স্টেবার নাি স্টেবা প্রদান পদ্ধলি 

প্রয়য়াজনীয়  াগজপত্র 

এবং প্রালিস্থান 

স্টেবামূল্য এবং 

পলরয়শাধ পদ্ধলি 

(যলদ থায় ) 

স্টেবা প্রদায়নর 

েিয়েীিা 
দাসেত্বপ্রাপ্ত কি টকতটা (পদসব, দফাে েম্বর ও ইজিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৫) 
স্থানীয় ও আন্তবজালি  দরপত্র আহ্বান ও 

দরপত্র লবক্রয়য়য়র ব্বস্থা  রা 

পসিকাে দরপি সবজ্ঞসপ্ত 

প্রকার্  

ক) অনুজিাসদত 

দোর্র্ীর্ ও পাক্কলে। 

দরপয়ত্র উয়েলেি 

মূল্য (য়প-অি বার/ 

ব্াং  গ্যারালি) 

দরপয়ত্র বলণ বি শিব 

স্টিািায়ব  

ব্বস্থাপ  (ক্রয়) 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১০৩৩ স্টিাবািঃ ০১৭১৩০৬২৬৮৬ 

ইয়িই িঃ procurement@apscl.org.bd  

৬) 
 ি ব িবা/  ি বচারী ও লিলজেরয়দর 

স্টে টি োিগ্রী প্রদান। 

ক. দহল্র্থ, দিফটি এন্ড 

এেিােরেজিন্ট দপ্তর 

দর্থজক িংগ্রহ করজত হজব। 

খ. অর্থবা িংসিষ্ট দপ্তর 

দর্থজক িংগ্রহ করজত হজব। 

গ. অর্থবা দটার সর্সির্ে 

দর্থজক িংগ্রহ করজত হজব। 

লেয়েি স্টজনায়রয়েি 

চালহদাপত্র 
প্রয়যাজু নয় ১ (এ )  ায বলদবে 

ব্বস্থাপ  (স্টহ থ, স্টে টি এন্ড এনিায়রনয়িি), 

স্টহ থ, স্টে টি এন্ড এনিায়রনয়িি লবিাগ 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৬৬৮ স্টিাবািঃ ০১৭১৭৪৬২৬৭০ 

ই-স্টিই িঃ mgrhse@apscl.org.bd  

৭) 
অিুন্তরীণ অলিে আপলি েমূয়হর 

জবাব স্টপ্ররণ 
সলসখত 

 

লবদ্যুৎ স্ট য়ের লহোব 

লবিাগ 

সবোমূজে 
২০ (লবশ)  ায ব 

লদবে 

উপ-িহাব্বস্থাপ  (অথ ব ও লহোব) 

অথ ব ও লহোব লবিাগ  

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৬৬০ স্টিাবািঃ ০১৭১১১৬১৭২৩ 

ইয়িই িঃ dgmfin@apscl.org.bd  ৮) 
 ন্ট্রাক্টয়রর োটি ব াইি লব  পলরয়শাধ 

 রা (রাজস্ব ও অন্যান্য  ায়জর জন্য) 

স্টচ /স্টপ-অি বার এর 

িাধ্যয়ি 
লহোব লবিাগ/লপএন্ডলি সবোমূজে চুলি অনুোয়র 

৯) 

িিনা য়, লবদ্যুৎ উন্নয়ন স্টবাি ব, উন্নয়ন 

েহয়যাগী ও অন্যান্য প্রলিষ্ঠায়ন িথ্য 

েরবরাহ 

লবদ্যুৎ উৎপাদন, জনব  

 াঠায়িা, এলপএ েংক্রান্ত 

িথ্য/প্রলিয়বদন 

পিজযাজগ/ই-

দিইল/িরািসর 

স্ট াম্পানী অুায় য়াে ব/ 

এইচআরএি/ 

লপএন্ডলি/ এিআইএি 

এন্ড আইলেটি/প্র ল্প 

দির 

লবনামূয়ল্য 
লনধ বালরি েিয়য়র 

িয়ধ্য 

স্ট াম্পানী েলচব 

স্টেল য় ানিঃ ০২-৯৩৩০৯১৮ স্টিাবািঃ ০১৭১১৫৪৭৫৭৩ 

ইয়িই িঃ companysecretary@apscl.org.bd  

১০) 

স্ট াম্পানীর বালষ ব  লরোন বেহ অন্যান্য 

লবলধবদ্ধ লরোন ব যথােিয়য় েংলিষ্ট 

প্রলিষ্ঠায়ন দালে   রা 

সেধ টাসরত ফরজি স্ট াম্পানী এুায় য়াে ব লবনামূয়ল্য লবলধ স্টিািায়ব  

স্ট াম্পানী েলচব  

স্ট ানিঃ ০২-৯৩৩০৯১৮ স্টিাবািঃ ০১৭১১৫৪৭৫৭৩  

ইয়িই িঃ companysecretary@apscl.com 
ও উপ-িহাব্বস্থাপ  (লহোব ও অথ ব)  

স্টেল য় ানিঃ ০৮৫২৮-৭৪৬৬০ স্টিাবািঃ ০১৭১১১৬১৭২৩ 

ইয়িই িঃ dgmfin@apscl.org.bd  

১১) 
স্টবাি ব লিটিং, এলজএি ও ইলজএি 

আয়য়াজন  রা 
সবসধ দিাতাজবক স্ট াম্পানী অুায় য়াে ব লবনামূয়ল্য লবলধ স্টিািায়ব  

স্ট াম্পানী েলচব 

স্ট ানিঃ ০২-৯৩৩০৯১৮ স্টিাবািঃ ০১৭১১৫৪৭৫৭৩  

ইয়িই িঃ companysecretary@apscl.org.bd  ১২) 

স্ট াম্পানী পলরচা না পষ বয়দর 

পলরচা  িন্ড ীর িাল  া,  ায বপত্র ও 

 ায বলববরনী, বালষ ব  প্রলিয়বদন, 

লবলধবদ্ধ পুস্ত ালদ এবং 

স্টশয়ারয়হাল্ডারয়দর স্টরলজষ্টার ইিুালদ 

সলসখত স্ট াম্পানী এুায় য়াে ব লবনামূয়ল্য প্রয়য়াজন অনুোয়র 

mailto:procurement@apscl.com
mailto:mgrhse@apscl.org.bd
mailto:dgmfin@apscl.com
mailto:companysecretary@apscl.com
mailto:companysecretary@apscl.com
mailto:dgmfin@apscl.com
mailto:companysecretary@apscl.com
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ক্রলি  

নs 
স্টেবার নাি স্টেবা প্রদান পদ্ধলি 

প্রয়য়াজনীয়  াগজপত্র 

এবং প্রালিস্থান 

স্টেবামূল্য এবং 

পলরয়শাধ পদ্ধলি 

(যলদ থায় ) 

স্টেবা প্রদায়নর 

েিয়েীিা 
দাসেত্বপ্রাপ্ত কি টকতটা (পদসব, দফাে েম্বর ও ইজিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

েংরক্ষণ  রা 

১৩) 

স্ট াম্পানীর  ায়জর জন্য েংলিষ্ট 

েংস্থায় স্ট াম্পানীর পয়ক্ষ প্রয়য়াজনীয় 

লচঠিপত্র ইস্যু  রা 

সলসখত স্ট াম্পানী এুায় য়াে ব লবনামূয়ল্য প্রয়য়াজন অনুোয়র 

১৪) 

স্ট াম্পানীর পলরচা  য়দর লবলধবদ্ধ 

পুস্ত ালদ পলরদশ বয়নর স্যয়যাগ প্রদান 

 রা 

চাসহদা অনুযােী স্ট াম্পানী এুায় য়াে ব লবনামূয়ল্য 
 র্তবপয়ক্ষর লনয়দ বশ 

অনুোয়র 

১৫) 
 ায বলববরনী, চুলি, দল   ইিুালদ 

চালহদা স্টিািায়ব  েরবরাহ  রা 
সলসখত স্ট াম্পানী এুায় য়াে ব লবনামূয়ল্য 

০১  ায বলদবে 

 

১৬) অলিয়যাগ গ্রহণ ও েিাধান 
পিজযাজগ/ই-

দিইল/িরািসর 

লনধ বালরি  রি   

স্টিইন স্টগইে ও উপ-

ব্যবস্থাপক (সেরাপত্তা 

ও শৃঙ্খলা) সবিাগ 

লবনামূয়ল্য ১০  ায বলদবে 

েহ ারী েলচব, স্ট াম্পানী এুায় য়াে ব 

স্টেল য় ানিঃ০২-৯৩৩০৯১৮ স্টিাবািঃ ০১৭৩০০২৬৭৭৬ 

 

ইয়িই িঃ asecretary@apscl.org.bd 

ও 

েহ ারী ব্বস্থাপ -১, এইচআরএি 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৬৬৬ স্টিাবািঃ ০১৭১৭১৯৭৭৩৭ 

ইয়িই িঃ am1hrm@apscl.org.bd  
 

 

 

 

 

 

 

mailto:am1hrm@apscl.com
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২.৩) অিুন্তরীন স্টেবা: 

ক্রলি  

নs 
স্টেবার নাি 

স্টেবা প্রদান 

পদ্ধলি 

প্রয়য়াজনীয়  াগজপত্র এবং 

প্রালিস্থান 

স্টেবামূল্য এবং 

পলরয়শাধ পদ্ধলি 

স্টেবা 

প্রদায়নর 

েিয়েীিা 

দাসেত্বপ্রাপ্ত কি টকতটা (পদসব, দফাে েম্বর ও ইজিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১) 
 য়প বায়রে অল য়ে এিওলি ও যালচি িথ্যালদ 

স্টপ্ররণ 

ই-স্টিই / 

পত্র স্টযাগায়যাগ/ 

িরািসর 

েংলিষ্ট দির/লবিাগ  র্তব  

েরবরাহকৃি  রম্যাে 
প্রয়যাজু নয় 

প্রলি 

িায়ের ২৫ 

িালরয়ের 

িয়ধ্য 

লনব বাহী প্রয় ৌশ ী (দক্ষিা) 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৬৮৬ স্টিাবািঃ 

০১৭১২৭৫৭৫৬ 
ই-স্টিই িঃ xenefficiency@apscl.org.bd  

২) কি টকতটা/কি টচারীজদর ছুটি েগদােে সলসখত আজবদে পি সবোমূজে 

১৫ 

(পজের) 

কি টসদবি 

িহকারী ব্যবস্থাপক (এইচআরএি)-২ 

am2hrm@apscl.org.bd  

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৬৬৬ স্টিাবািঃ০১৭২০৩৫৯৪৩৭ 

৩) চাকুরী সেসিতকরণ সলসখত 

ক) পারফরজিন্স সরজপার্ ট। 

খ) পুসলর্ দিসরসফজকর্ে সরজপার্ ট 

(প্রজযােু দক্ষজি)। 

গ) মুসিজযািা িন্ব্রণালে কর্তটক 

িেদ যাচাই (প্রজযােু দক্ষজি)। 

সবোমূজে 
১০ (দর্) 

কি টসদবি 

৪) চাকুরী হজত অব্যাহসত প্রদাে সলসখত 

ক) আজবদে 

খ) দোটির্ সপসরের্/দোটির্-দপ 

গ) িংসিষ্ট িকল সবিাগ হজত 

োড়পি 

 

সবোমূজে 
০৭ (িাত) 

কি টসদবি 

িহকারী ব্যবস্থাপক (এইচআরএি)-২ 

am2hrm@apscl.org.bd  

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৬৬৬ স্টিাবািঃ০১৭২০৩৫৯৪৩৭ 

 

 

 

 

িহকারী ব্যবস্থাপক (এইচআরএি)-২ 

am2hrm@apscl.org.bd  

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৬৬৬ স্টিাবািঃ০১৭২০৩৫৯৪৩৭ 

 

৫) 

দো-অবজেকর্ে িাটি টসফজকর্ (NOC) সলসখত িংসিষ্ট সবিাগীর প্রধাে কর্তটক 

প্রতুেেকৃত ব্যবস্থাপো পসরচালক 

বরাবর আজবদে পি 

সবোমূজে ০৭ (িাত) 

কি টসদবি 

৬) িাসিটি িাটি টসফজকর্ সলসখত 

িংসিষ্ট সবিাগীর প্রধাে কর্তটক 

প্রতুেেকৃত এইচআরএি 

সবিাগীে প্রধাে বরাবর আজবদে 

পি 

 

 

সবোমূজে 
০৩ (সতে) 

কি টসদবি 

৭) 
চাকুরী হজত অব্যাহসত/ অবির েসেত 

আনুজতাসর্ক পসরজর্াজধর িঞ্জুরাজদর্ 
সলসখত 

ক) আজবদে পি 

খ) েসব (দ্যইকসপ) 

গ) িংসিষ্ট সবিাগ হজত োড়পি 

ঘ) বািা হস্তান্তর পি (প্রজযােু 

দক্ষজি) 

সবোমূজে 

১৫ 

(পজের) 

কি টসদবি 

িহকারী ব্যবস্থাপক (এইচআরএি)-২ 

am2hrm@apscl.org.bd  

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৬৬৬ স্টিাবািঃ০১৭২০৩৫৯৪৩৭ 

 

mailto:xenefficiency@apscl.com
mailto:am2hrm@apscl.com
mailto:am2hrm@apscl.com
mailto:am2hrm@apscl.com
mailto:am2hrm@apscl.com
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ক্রলি  

নs 
স্টেবার নাি 

স্টেবা প্রদান 

পদ্ধলি 

প্রয়য়াজনীয়  াগজপত্র এবং 

প্রালিস্থান 

স্টেবামূল্য এবং 

পলরয়শাধ পদ্ধলি 

স্টেবা 

প্রদায়নর 

েিয়েীিা 

দাসেত্বপ্রাপ্ত কি টকতটা (পদসব, দফাে েম্বর ও ইজিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৮) 
অসেটত ছুটি িঞ্জুর/ বসহঃ বাংলাজদর্ ছুটি 

িঞ্জুর (১ি-৭ি দগ্রর্ পয টন্ত) 

সলসখত 

দপ্তরাজদর্ 

ক) সেধ টাসরত ফরজি আজবদে 

খ) ভ্রিে বাজের্ (প্রজযােু দক্ষজি) 

গ) ভ্রিেসূচী (প্রজযােু দক্ষজি) 

ঘ) আিন্ত্রেপি (প্রজযােু দক্ষজি) 

ঙ) সচসকৎিাপি (প্রজযােু দক্ষজি) 

সবোমূজে 
০৫ (পাঁচ)/ 

 

৯) বসহঃ বাংলাজদর্ ছুটি িঞ্জুর (৬ষ্ঠ দগ্রর্/তদূধ ট) 

সবদ্যুৎ সবিাজগর 

GO প্রাসপ্ত 

িাজপজক্ষ 

ক) সেধ টাসরত ফরজি আজবদে 

খ) ভ্রিে বাজের্ (প্রজযােু দক্ষজি) 

গ) ভ্রিেসূচী (প্রজযােু দক্ষজি) 

ঘ) আিন্ত্রেপি (প্রজযােু দক্ষজি) 

ঙ) সচসকৎিাপি (প্রজযােু দক্ষজি) 

সবোমূজে 
২১(একুর্) 

কি টসদবি 

িহকারী ব্যবস্থাপক (এইচআরএি)-১ 

am1hrm@apscl.org.bd  

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৬৬৬ স্টিাবািঃ ০১৭১৭১৯৭৭৩৭ 

 

১০) 

চাকুরীরত অবস্থাে মৃত্যু বরণকারী 

কি টকতটা/কি টচারীজদর দগাষ্ঠীবীিা দাবী 

(Claim) সেস্পসত্ত 

বীিা চুসি 

দিাতাজবক 

ক) মৃত্যুিেদ 

খ) চাকুরীিেদ 

গ) বেি প্রিাজের িেদ 

ঘ) FIR (প্রজযােু দক্ষজি)। 

ঙ) Post mortem report 

(প্রজযােু দক্ষজি)। 

চ) ওোসরর্ িাটি টসফজকর্ 

ে) ওোসরর্জদর ক্ষিতা পি 

ে) পুে: সববাহ ো বন্ধজের প্রতুেে  

সবোমূজে 
০১ (এক) 

িাি 

জুসেের ম্যাজেোর (এইচআরএি)-১ 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৬৬৬ স্টিাবািঃ  

 

১১) কি টকতটাজদর দিসর্জকল সবল প্রতুেে 

দাসখলকৃত সবল 

এর উপর 

প্রতুেে 

দাসখলকৃত সবল/দপ্রিসক্রপর্ে ও 

িাউচার 
সবোমূজে 

০৫ (পাঁচ) 

কি টসদবি 

লেলনয়র স্টিলিয়   অল োর 

স্টিলিয়   স্টেিার 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৬৬৬ স্টিাবািঃ ০১৭১১২০৫৯৮১ 

ই-স্টিই িঃ medical@apscl.org.bd 

১২) 
 ি ব িবা/ ি বচারীয়দর অল লেয়া  ই-স্টিই  

প্রদান 
িরািসর অনুয়িালদি স্টনাে প্রয়যাজু নয় 

৩ 

কি টসদবি 

ব্বস্থাপ   

এিআইএে এন্ড আইলেটি লবিাগ 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৭৬৩ স্টিাবািঃ ০১৭১৫০৬৩৪০৩ 

ই-স্টিই িঃ mgrmisict@apscl.org.bd  

১৩) 
 ি ব িবা/ ি বচারীয়দর  লম্পউোর, লপ্রিার, 

স্ক্ুানার ইিুালদ প্রদান 

প্রজোেে 

অনুযােী 
অনুয়িালদি স্টনাে প্রয়যাজু নয় 

৩০ 

 ায বলদবে 

উপ-ব্বস্থাপ   

এিআইএে এন্ড আইলেটি লবিাগ  

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৭৬৩ স্টিাবািঃ ০১৭১৮৩০৮১৩১ 

ই-স্টিই িঃ dmmisict@apscl.com 

১৪) কসম্পউর্ার, সপ্রন্টার দিরািজতর ব্যবস্থা দেো চাসহদা অুেযােী প্রয়যাজু নয় প্রয়যাজু নয় 
১৫ (পয়নর) 

 ায বলদবে 

উপ-ব্বস্থাপ   

এিআইএে এন্ড আইলেটি লবিাগ 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৭৬৩ স্টিাবািঃ ০১৭১৮৩০৮১৩১ 

ই-স্টিই িঃ dmmisict@apscl.org.bd 

mailto:am1hrm@apscl.com
mailto:mgrmisict@apscl.com
mailto:dmmisict@apscl.com
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ক্রলি  

নs 
স্টেবার নাি 

স্টেবা প্রদান 

পদ্ধলি 

প্রয়য়াজনীয়  াগজপত্র এবং 

প্রালিস্থান 

স্টেবামূল্য এবং 

পলরয়শাধ পদ্ধলি 

স্টেবা 

প্রদায়নর 

েিয়েীিা 

দাসেত্বপ্রাপ্ত কি টকতটা (পদসব, দফাে েম্বর ও ইজিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৫) 
কি টকতটা/কি টচারীজদর োে/ইন্টারজের্ 

িংজযাগ প্রদাে 
চাসহদা অুেযােী অনুয়িালদি স্টনাে প্রয়যাজু নয় 

৩ 

 ায বলদবে 

উপ-ব্বস্থাপ   

এিআইএে এন্ড আইলেটি লবিাগ 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৭৬৩ স্টিাবািঃ ০১৭১৮৩০৮১৩১ 

ই-স্টিই িঃ dmmisict@apscl.org.bd 

১৬) 

োে/ইন্টারজের্ লাইে িংরক্ষণ, দিরািত ও 

এ িংক্রান্ত দর্কসেকুাল ও অপাজরর্োল 

িাজপার্ ট প্রদাে 

চাসহদা অুেযােী প্রয়যাজু নয় প্রয়যাজু নয় 
৩ 

 ায বলদবে 

উপ-ব্বস্থাপ   

এিআইএে এন্ড আইলেটি লবিাগ 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৭৬৩ স্টিাবািঃ ০১৭১৮৩০৮১৩১ 

ই-স্টিই িঃ dmmisict@apscl.org.bd 

১৭) 

এসপএিসিএল-এর সবসিন্ন দাপ্তসরক 

কায টক্রিজক অজর্াজির্জের েন্য িফর্ওেুার 

দর্জিলপজিন্ট/ক্রে/ আপজগ্রজর্র্ে 

চাসহদা অুেযােী অনুয়িালদি স্টনাে প্রয়যাজু নয় 
৯০ 

 ায বলদবে 

েহ ারী ব্বস্থাপ   

এিআইএে এন্ড আইলেটি লবিাগ 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৭৬৩ স্টিাবািঃ ০১৫২১২৫১০২৯ 

ই-স্টিই িঃ ammisict@apscl.org.bd 

১৮) 
িফর্ওেুার িংক্রান্ত দর্কসেকুাল ও 

অপাজরর্োল িাজপার্ ট 
চাসহদা অুেযােী প্রয়যাজু নয় প্রয়যাজু নয় 

৩ 

 ায বলদবে 

 

েহ ারী ব্বস্থাপ  

এিআইএে এন্ড আইলেটি লবিাগ 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৭৬৩ স্টিাবািঃ ০১৫২১২৫১০২৯ 

ই-স্টিই িঃ ammisict@apscl.org.bd  
 

১৯) িান্ডার িজুদ লববরণী প্রদান 
প্রচসলত দোজর্র 

িাধ্যজি 

িংসিষ্ট সবিাগ কর্তটক দপ্রসরত 

দোর্র্ীর্ এবং প্রাসপ্তস্থাে িান্ডার 

সবিাগ 

লবনামূয়ল্য 

িা ািায়  

চালহদা 

অনুযায়ী 

৫০জিঃওঃ গ্যাি ইসঞ্জে , ২২৫ দিঃ ওঃ সিসিসপসপ 

ওঃ ৪০০ দিঃওঃ সিসিসপসপ স্টোরিঃ 

ব্বস্থাপ  (িান্ডার) 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৬৪৯ স্টিাবািঃ ০১৭১৫২০২৯৭৫ 

ই-স্টিই িঃ mgrstores@apscl.org.bd 

 

নতুন স্টোর(ের্থ ট অুান্ড িাউর্থ) 

লনব বাহী প্রয় ৌশ ী (িান্ডার) 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১১৩৪ স্টিাবািঃ ০১৯১৬৩৪৯৩৯০ 

ই-স্টিই িঃ 

xenws450north@apscl.org.bd 

২০) 

 ি ব িবা/ ি বচারী ও লিলজেরয়দর লনরাপিা 

প্রদান 

 

 

চাসহদা 

দিাতাজবক 
লনরাপিা ও শংঙ্খ া লবিাগ লবনামূয়ল্য 

েব©দা ও 

প্রয়য়াজন 

অনুযায়ী 

উপ-ব্বস্থাপ  (লনরাপিা ও শংঙ্খ া) 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৪৬৩ স্টিাবািঃ ০১৭৩০০২৬৭৪৬ 

ই-স্টিই িঃ dmsecurity@apscl.org.bd  

mailto:ammisict@apscl.com
mailto:mgrstores@apscl.org.bd
mailto:dmsecurity@apscl.com
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ক্রলি  

নs 
স্টেবার নাি 

স্টেবা প্রদান 

পদ্ধলি 

প্রয়য়াজনীয়  াগজপত্র এবং 

প্রালিস্থান 

স্টেবামূল্য এবং 

পলরয়শাধ পদ্ধলি 

স্টেবা 

প্রদায়নর 

েিয়েীিা 

দাসেত্বপ্রাপ্ত কি টকতটা (পদসব, দফাে েম্বর ও ইজিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

২১) 
 ি ব িবা/ ি বচারী ও লিলজেরয়দর লনরাপিা 

োিগ্রী প্রদান 
চালহদা অনুযায়ী 

েংলিষ্ট লবিাগ, লনরাপিা ও 

শংঙ্খ া লবিাগ লবিাগ এবং 

স্টহ থ, স্টে টি এন্ড 

এনিায়রনয়িি লিলিশন 

লবনামূয়ল্য 
প্রয়য়াজন 

অনুযায়ী 

ব্বস্থাপ  (স্টহ থ, স্টে টি এন্ড এনিায়রনয়িি), 

স্টহ থ, স্টে টি এন্ড এনিায়রনয়িি লবিাগ 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১৬৬৮ স্টিাবািঃ ০১৭১৭৪৬২৬৭০  

ই-স্টিই িঃ mgrhse@apscl.org.bd  

২২) 
লবদ্যুৎ স্ট য়ের  ি ব িবা/  ি বচারীয়দর স্টবিন-

িািা যথােিয়য় পলরয়শাধ 
ব্যাংক সহিাব 

প্রয়যাজু নয় 

অথ ব ও লহোব লবিাগ 
সবোমূজে 

প্রলি িায়ের 

স্টশষ  ি ব 

লদবয়ে 

 
 

 

 

 

ব্বস্থাপ  (অথ ব) 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১২৩৭ 

ইয়িই িঃ mgrfin@apscl.org.bd  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ব্বস্থাপ  (অথ ব) 

স্টেল য় ানিঃ ০২৩৩৪৪৩১২৩৭ 

ইয়িই িঃ mgrfin@apscl.org.bd 

২৩)  ি ব িবা/  ি বচারীয়দর লেলপএ  স্ট ান প্রদান 
ব্যাংক দচক/ 

ব্যাংক সহিাব 

স্টরয়িলনউ েুাম্পেহ লনধ বালরি  রয়ি 

লেলপএ  স্ট ান প্রদায়নর আয়বদন 

অথ ব ও লহোব লবিাগ এবং 

www.apscl.gov.bd 

ওয়য়বোইে 

সবোমূজে 
৩০ 

 ায বলদবে 

২৪) 
লচল ৎো স্যলবধাপ্রাি  ি ব িবাগজণর 

দাসখলকৃত সবল পসরজর্াধ  
ব্যাংক সহিাব 

লবয় র  লপ 

অথ ব ও লহোব লবিাগ এবং 

www.apscl.gov.bd 

ওয়য়বোইে 

সবোমূজে 
১৫ 

 ায বলদবে 

২৫) 
 ি ব িবা/ ি বচারীয়দর ছুটি নগদায়ন বাবদ 

প্রাপ্য অথ ব  পলরয়শাধ 
ব্যাংক সহিাব 

ছুটি নগদায়য়নর অল ে আয়দশ 

অথ ব ও লহোব লবিাগ এবং 

www.apscl.gov.bd 

ওয়য়বোইে 

সবোমূজে 
১৫ 

 ায বলদবে 

২৬) 
 ি ব িবা/ ি বচারীয়দর ভ্রিণ বাবদ প্রাপ্য 

টিএলিএ পলরয়শাধ 
ব্যাংক সহিাব 

লবয় র অনুয়িালদি  লপ 

অথ ব ও লহোব লবিাগ এবং 

www.apscl.gov.bd 

ওয়য়বোইে 

সবোমূজে 
১৫ 

 ায বলদবে 

২৭) 

অবেরপ্রাি/অব্হলি 

প্রাি ি ব িবা/ ি বচারীয়দর ছুটি নগদায়ন ও 

লেলপএ  বাবদ প্রাপ্য অথ ব পলরয়শাধ 

দপ অর্ টার/ব্যাংক 

দচক 

দািলর  আয়দশ ও লবিাগীয় ছািপত্র 

অথ ব ও লহোব লবিাগ এবং 

www.apscl.gov.bd 

ওয়য়বোইে 

সবোমূজে 
৩০ 

 ায বলদবে 

 

 

 

mailto:mgrhse@apscl.com
mailto:mgrfin@apscl.com
http://www.apscl.gov.bd/
http://www.apscl.gov.bd/
http://www.apscl.gov.bd/
http://www.apscl.gov.bd/
http://www.apscl.gov.bd/
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ক্রলি  নং স্টেবার নাি স্টেবা প্রদান পদ্ধলি 
প্রয়য়াজনীয়  াগজপত্র এবং 

প্রালিস্থান 

স্টেবামূল্য এবং 

পলরয়শাধ পদ্ধলি 

স্টেবা প্রদায়নর 

েিয়েীিা 
দালয়ত্বপ্রাি  ি ব িবা 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

২৮) দাপ্তসরক কাজে ব্যবহাজরর েন্য 

Availability িাজপজক্ষ গাসড় 

বরাদ্দকরে । 

অে লাইে ই-দিবা 

সিজটি 

অে লাইে ই-দিবা সিজটি 

দপার্ টাল এবং 

www.apscl.gov.bd 

ওয়য়বোইে 

সবোমূজে ০১ (এক) 

কায টসদবি 

সেব টাহী প্রজক র্লী(কারখাো) 

স্টেল য় ানিঃ ৮৮০২৩৩৪৪৩১৬৭৩ 

ইয়িই িঃ xenws@apscl.org.bd 

২৯) এসপএিসিএল অসফি এসরোে 

দযাগাজযাজগর েন্য ব্যবহৃত PABX 

লাইে িমূজহর িিস্যা িিাধাে। 

অে লাইে ই-দিবা 

সিজটি 

অে লাইে ই-দিবা সিজটি 

দপার্ টাল এবং 

www.apscl.gov.bd 

ওয়য়বোইে 

সবোমূজে ০২ (দ্যই) 

কায টসদবি 

সেব টাহী প্রজক র্লী(আই অুান্ড সি ইষ্ট) 

স্টেল য় ানিঃ ৮৮০২৩৩৪৪৩১০৯৭ 

ইয়িই িঃ xenic400east@apscl.org.bd 

৩০) আবাসিক কজলাসেজত িরবরাহকৃত পাসের 

গুণগতিাে সেসিতকরণ। 

পাসের স্যাম্পল 

দর্ট 

দর্ট সরজপার্ ট সবোমূজে ০৪ ঘণ্টা অন্তর ম্যাজেোর(দকুসিকুাল) 

স্টেল য় ানিঃ ৮৮০২৩৩৪৪৩১৬৫২ 

ইয়িই িঃ 

mgrchemical@apscl.org.bd 

৩১) কি টকতটা/কি টচারীর চাকুসরর দর্র্ 

কি টসদবজি গ্রুাচুসেটির দচক প্রদাে 

দপ অর্ টার/ব্যাংক 

দচক 

অবিজরর দপ্তর আজদর্. 

অথ ব ও লহোব লবিাগ 

এইচ আর এি সবিাগ 

সবোমূজে ০৮ ঘণ্টা ম্যাজেোর(এইচ আর এি) 

স্টেল য় ানিঃ ৮৮০২৩৩৪৪৩১৬৬৬ 

ইয়িই িঃ mgrhrm@apscl.org.bd 

(৩) আওতাধীে দপ্তর/িংস্থা/অন্যান্য প্রসতষ্ঠােিমূজহর সিটিজেন্স চার্ টার সলঙ্ক আকাজর যুি করজত হজব: প্রজযােু েে। 

(৪) আপোর কাজে আিাজদর প্রতুার্া 

ক্রসিক প্রসতশ্রুত/কাসিত দিবা প্রাসপ্তর লজক্ষু করণীেঃ 

১ স্বেংিম্পূণ ট আজবদে েিা প্রদাে। 

২ যর্থাযর্থ প্রসক্রোে প্রজোেেীে সফি পসরজর্াধ করা। 

৩ িাক্ষাজতর েন্য সেধ টাসরত িিজের পূজব টই উপসস্থত র্থাকা। 

৪ প্রসতটি দিবা িম্পজকট যর্থাযর্থ ধারণা লাজির েন্য িজচষ্ট র্থাকা। 

৫ দিবা প্রাসপ্তর পর আপোর মূেবাে িতািত প্রদাে করা। 

http://www.apscl.gov.bd/
mailto:xenws@apscl.org.bd
http://www.apscl.gov.bd/
mailto:mgrchemical@apscl.org.bd
mailto:mgrhrm@apscl.org.bd
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(৫) অসিজযাগ প্রসতকার ব্যবস্থা (GRS): 

দিবা প্রাসপ্তজত অিন্তুষ্ট হজল দাসেত্বপ্রাপ্ত কি টকতটার িজঙ্গ দযাগাজযাগ করুে। সতসে িিাধাে সদজত ব্যর্থ ট হজল সেজনাি পিসতজত দযাগাজযাগ কজর আপোর িিস্যা অবসহত করুে। 

ক্রসিক কখে দযাগাজযাগ করজবে কার িজঙ্গ দযাগাজযাগ করজবে দযাগাজযাজগর ঠিকাো সেষ্পসত্তর িিেিীিা 

১. দাসেত্বপ্রাপ্ত কি টকতটা িিাধাে সদজত ব্যর্থ ট হজল 
অসিজযাগ সেস্পসত্ত কি টকতটা 

সবকার্ রঞ্জে রাে 

প্রধাে প্রজক র্লী (এি ইউ), চলসত দাসেত্ব 

দফােঃ ০২৩৩৪৪৩১৬১১  

ই-দিইলঃ ce_ns@apscl.org.bd 

ওজেবিাইর্: www.apscl.gov.bd 

৩০ কায টসদবি 

২. অসিজযাগ সেষ্পসত্ত কি টকতটা সেসদ টষ্ট িিজে িিাধাে সদজত ো পারজল 
আসপল কি টকতটা 

েোব দিাঃ োসহদ্যল ইিলাি 

যুগ্মিসচব (িিন্ব্ে), সবদ্যুৎ সবিাগ 

দফােঃ ০২-৪৭১২০০২৮  

ই-দিইলঃ jscoord@pd.gov.bd  

ওজেবিাইর্: 

www.powerdivision.gov.bd 

২০ কায টসদবি 

৩. আসপল কি টকতটা সেসদ টষ্ট িিজে িিাধাে সদজত ো পারজল িসন্ত্রপসরর্দ সবিাজগর অসিজযাগ 

ব্যবস্থাপো দিল 

দফােঃ ৯৫১৩৬০১ 

ই-দিইলঃ grs_sec@cabinet.gov.bd 

ওজেবিাইর্: www.grs.gov.bd 

৬০ কায টসদবি 
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